Rua Pernambuco, 4196 | Centro | Votuporanga-SP | CEP:15500-006 | Caixa Postal 81 | Fone (17) 3405-9999 / 0800-015-0228

'unifey

CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGIE

A, polo CONSEPE - Conselho
@ Ensino Pesquisa e Extansdo em:

CAPITULOI M conforms
Resolugao ne, iz

DA FINALIDADE \/})kf
i ¥rofl Dr. Djalma Bmﬁmé& da Silw

Prasidents do CONSEPE

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso «(TCC), componenté currlcul’a‘i"t)‘grrgﬂfaﬂe, €

integrante da ultima série do curso de Graduagio em Ciéncias Bioldgicas da UNIFEV — Centro

Universitario de Votuporanga e serd regido pela legislagdo vigente e por este regulamento.

Art. 2° O TCC tem como objetivos:

I — proporcionar ao estudante um treinamento em metodologia cientifica;

I — despertar e desenvolver no estudante o interesse pela pesquisa;

III — aprimorar a formagio profissional, contribuindo para melhor visio dos problemas

biolégicos, possibilitando a utilizagdo de procedimentos cientificos no encaminhamento das

analises e solugdes.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 3° O coordenador do curso ¢ responsavel pela operacionalizagio e permanente avaliacdo

das atividades docentes e discentes no TCC.
Art. 4° O TCC pode ser realizado por, no maximo, dois alunos.

Art. 4° A orientagdo do TCC, entendida como processo de acompanhamento didatico-
pedagdgico, € de responsabilidade de docentes da UNIFEV — Centro Universitario de
Votuporanga. E permitida a participa¢do de um co-orientador, o qual poder4 ser um profissional

da UNIFEV ou de outra institui¢go.

§ 1°- O projeto do TCC deve ser entregue ao coordenador de curso de acordo com o calendério

divulgado pela coordenagio

§ 2° - Fica reservado o direito do(s) aluno(s) e/ou orientador solicitarem a mudanca de

orientag¢do ao coordenador mediante justificativa protocolizada
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Art. 5° O orientador devera firmar uma carta de aceite do(s) orientando(s) , a qual seré entregue

juntamente com o projeto do TCC a coordenacéo do curso.

Art. 6° O projeto do TCC deverd ser de um trabalho organizado conjuntamente pelo(s) aluno(s)
e pelo orientador.
§ 1 0 No caso de alteragdo do projeto do TCC ja aprovado pelo colegiado, as alteracdes deverdo

ser protocolizadas junto & Coordenagdo do curso, com as justificativas

Art. 7° Etapas de encaminhamento do TCC:

I - os alunos deverdo escolher um orientador, solicitar sua anuéncia para a orientacio e elaborar
o trabalho em conjunto;

IT — encaminhar ao coordenador do TCC, o projeto do TCC e a carta de aceite do orientador, no
prazo estabelecido pelo calendério das atividades do TCC, divulgado pelo coordenador de
curso;

III - caso necessario, submeter o projeto do TCC ao Comité de Etica em Pesquisa da instituico;
IV —redag@o do trabalho final de acordo com as normas vigentes da ABNT;

V — a entrega de trés copias encadernadas da versdo final do TCC de acordo com o calendério
divulgado no inicio do ano pela Coordenagfo de curso.

VI - apresentacéo publica do TCC perante uma Banca Examinadora;

IX — encaminhar ao coordenador do curso, via orientador, a verso final corrigida do TCC
impressa, encadernada com capa dura em cor azul marinho e letras douradas e em CD, no

formato PDF, até a data marcada no calendério de TCC divulgado pela Coordenacgo.

CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR

Art. 8° Compete ao Coordenador do curso:
I- Elaborar e divulgar o calendario anual das atividades do Trabalho de Conclusio de Curso.

I - convocar os orientadores para discutir questdes relativas a organizacéo, planejamento,

desenvolvimento e avalia¢do do TCC;

III — divulgar as normas do TCC e orientar os alunos na escolha de professores orientadores,

IV — organizar a listagem de alunos por orientador;
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IV - administrar o processo de substituic&o de orientador, encaminhando-o para homologacéo

do colegiado;

V- coordenar o processo de constitui¢do das Bancas Examinadoras e definir o cronograma de

apresentac@o de trabalhos a cada ano letivo.

VI — divulgar a listagem de orientadores e orientandos € a composi¢cdo das Bancas

Examinadoras.

VII- providenciar o arquivamento das versdes finais corrigidas dos TCCs.
CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 9° Compete ao Colegiado de Curso homologar a listagem de alunos por orientador, as

eventuais substitui¢des de orientadores e a composicio das Bancas Examinadoras.

CAPITULOV

DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

Art. 10° Compete ao orientador do TCC:
I - orientar, acompanhar e o0 aluno durante o desenvolvimento do TCC;
II - estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o(s) orientando(s);

III - informar o(s) orientando(s) sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacio

respectivos;

IV — contatar e agendar a data da defesa com os membros da Banca Examinadora.

V- Receber a verséo final do TCC (impressa e em CD) e encaminha-la a coordenagéo de curso.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO(s) ORIENTANDO(s)

Art. 11. Compete ao(s) orientando(s):

I - definir a temética do TCC em conformidade com os objetivos do curso;
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II — cumprir o regulamento do TCC;

IIT - obedecer ao plano, ao cronograma e ao horéario de orientagfio estabelecidos em conjunto
com o orientador;

V — encaminhar ao coordenador do curso:

a) a carta de aceite do orientador e o projeto do TCC no prazo estabelecido pelo calendério de
TCC divulgado pela coordenagio do curso

b) trés copias impressas do trabalho final, juntamente com trés copias da Ficha de Avaliagdo
do Trabalho de Conclus&o de Curso;

¢) a versdo final corrigida do TCC encadernada com capa dura em cor azul marinho e letras

douradas e em CD, no formato PDF, até a data marcada no calendario de TCC divulgado pela

Coordenagéo.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 12. O processo de avaliaggio do TCC compreende duas etapas:

I — a primeira etapa tera nota de zero a dois (0,0 a 2,0), sendo uma avaliagio continua do
desempenho do(s) orientando(s) durante o processo de desenvolvimento do TCC, de
responsabilidade do orientador e do coordenador de curso

II — a segunda tera nota de zero a oito (0,0 a 8,0) e serd atribuida pela Banca Examinadora,
avaliando a apresentac&io do TCC na sua forma escrita e oral.

Art. 13. A defesa do TCC deve ser publica.

Paragrafo tmico A banca ser4 constituida pelo orientador e por dois membros efetivos, podendo

ser professores e profissionais de nivel superior.

Art. 14. A nota final do TCC ser4 a somatoria das notas das duas etapas de avaliac3o.

Paragrafo unico. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior

a prevista nas normas da Instituicfo.

Art. 15. A aprovagédo do(s) aluno(s) no TCC fica condicionada a entrega da versdo definitiva

corrigida TCC encadernada com capa dura em cor azul marinho e letras douradas e em CD, no
formato PDF.
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CAPITULO VIII
NORMAS PARA ELABORACAO DO PROJETO

Art. 16. A definigdo do projeto do TCC deve atender aos seguintes requisitos:
I — versar sobre conteudo pertinente & formagéo profissional do formando;

II — vincular-se, preferencialmente, as linhas de pesquisas na 4rea de Ciéncias Biologicas e

Educacéo.

Art. 17. O projeto de TCC devera conter:
I — Titulo;
IT — Nome do orientador e do orientando;
III - Resumo, de no maximo 300 palavras;
IV — Introdug&o;
V — Revisdo Bibliografica;
VI — Justificativa;
VII - Objetivo Geral e Objetivos Especificos;
VII — Metodologia;
VIII — Cronograma;
[X — Referéncias Bibliograficas (Normas da ABNT).
Paragrafo unico. O projeto deve ser escrito em fonte Times New Roman, tamanho 12 e

espagamento 1,5, em pagina A4, com margens superior de 3,0 cm, inferior de 2,0 cm, esquerda

de 3,0 cm e direita de 2,5 cm.

CAPITULO IX
NORMAS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 19. O trabalho final deve conter:

I- parte pré-textual composta por: capa, folha de rosto, folha de avaliagdo,
agradecimentos (facultativo), dedicatéria (facultativo), resumo, abstract, lista de

figuras, lista de tabelas e sumario ;

II- parte textual redigida na forma de monografia, seguindo as normas da ABNT;
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[II-  parte pos-textual: anexos ou apéndices que se fizerem necessarios.

CAPITULO X
NORMAS PARA APRESENTACAO (DEFESA)

Art. 20. A apresentagdo do TCC ¢ de caréter ptblico, com duracio de, no minimo, 15 minutos

€, no maximo, 20 minutos.

Paragrafo Unico — Uma vez iniciada a sessdo de apresentagdo, esta nfio poder4 ser interrompida
Art. 21. Cada membro da Banca Examinadora tera, no maximo, 20 minutos para arguic&o.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso de Ciéncias Biologicas,

ouvidos o orientador e o orientando;

Art. 23 Esse Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua homologag¢&o pelo CONSEPE

da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Votuporanga, 16 Qe\novembro de 2016.

Profa. Ma.

Mauricio Carrasco Dionisio

Coordenacgo de Ciéncias Bioldgicas
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